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1 Общие положения.

1.1. Настоящий регламент работы уIастников АСУ рсо в ГБооУ
<<Санаторная школа-интернат J\э 9 г.о.Самара> (далее Регламент)

разработан с целью обеспечениrI оперативной и корректной работы в дсу
рсо в ГБооУ <<Санаторн€ш школа-интерНат М 9 г.о.Самара>.

1.2. Регламент устанавливает:

r{астников системы АСУ РСО;

круг обязанностей и порядок работы каждого )ластника АСУ РСО;
механизм взаимодействия уIастников АСУ рсо.

2. Участники системы АСУ Рсо.
2.1. Участниками системы АСУ РСо являются:

заместитель директора по УВР;
сотрудник гБооУ <<Санаторная школа-интернат м9 г.о.Самара>,

назначенный прикulзом директора (далее-Администратор);

)лrителя;

кJIассные руководители;

обуrающ иеся, родители (законные представители) обуrающихся.

3. Порядок работы участников в АСУ РСО. .

3.1.1. Щля эффективной работы с электронный журнЕrлом АСУ рсо
(далее - эж) уIIитель заполшIет календарно-тематическое планирование в

разделе АСУ РСО <<Планирование уроков)).
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З.1.2. Работа )лIителя с ЭЖ осуществляется в р€вделе АСУ РСО

<<Классный журнал>.

,, 3.1.З. Учитель ежедневно выставляет оценки за устные ответы в ЭЖ.

Оценки за письменные работы выставляются в сроки, предусмотренные

нормами проверки писъменных работ.

3.|.4. Учитель выставляет оценки в графе того днrI (числа), когда

проведен урок, а также делает отметки об отсутствии )ченика (ОТ) на уроке.

3.1.5. На странице ЭЖ <<Темы уроков и задания) учитель обязательно

вводит тему, изученную на уроке, и домашнее задание.

3.1.6. В течение трех дней до окончания 1^rебного периода )лIитель

ЗаПолняет р€tздел АСУ РСО <<Классный журнал)> итоговыми оценками за

истекший период (четверть, полугодие, год).

3.1.7. Учителъ несет ответственность за своевременное и в полном

корректное заполнение

Объеме прохождение основной общеобразователъной программы по

предмету) а также своевременное

вышеперечисленных р€вделов АСУ РСО.

в

З.2.1. Работа классного руководителя с АСУ РСО осуществляется в

разделе <<Классный журнал>.

З.2.2. В слуrае отсутствия }п{еника классный руководитель отражает на

СТРанице <<Посещаемость)) причину отсутствия: УП - уважительная причина,

НП - неуважителъная причина.

3.2.З. Классный руководитель еженедельно, по четвергам пlплп

пятницам, контролирует заполнение ЭЖ }пIителями.

З.2.4. По мере необходимости классный руководитель:

получает у Администратора отчет об обращениrIх к ЭЖ родителей

(законных представителей), который может бытъ представлен в электронном

иlили печатном виде;

обеспечивает реryлярное посещение ЭЖ родитеJuIми (законными

представителями);



з

готовит твердые копии отчета об успеваеМостИ и посеЩаемостИ

обучающегося по запросу родителей (законных представителей) или

администрации гБооу <<Санаторн€Lq школа-интернат J\b 9 г.о.СамарD), а

также по окончании}чебного периода. отчет может направлятъся родителям

(законным представитеJшм) в электронном или печатном виде.
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3.3.1. Заместитель директора по УВР по окончании r{ебного периода

формирует на основании данных Эж твердые копии, отображая списки

кJIасса, отметки, посещаемость, пройденные темы и домашние заданид-

оценки за учебный период. Правильность переноса данньIХ заверяетсЯ

подписъю с расшифровкой и ук€ванием даты. Твердые копии Эж передаются

секретарю руководителя гБооу <<Санаторная школа-интернат }ф 9

г.о.Самара) для архивирования.

з.з.2. Заместитель директора по Увр по окончании уrебного периода

составляет отчеты о работе' уrителей, кJIассных руководителей с ЭЖ

)л{ителям, кJIасснымЗамечания по работе с АСУ РСО передаются

руководителям для устранения.

3.4. Порядок работы Администратора в АСУ РСО.

з.4.|. Ддминистратор опредеJUIет правила доступа участников системы

Асу рсо.

з.4.2. Ддминистратор организует консулътации для участников

системы АСУ РСО по вопросам работы с АСУ РСО.

3.4.З. Администратор формирует список замечаний по работе

)л{астников в дсУ рсО по мере необходимости и по окончании уrебного

периода и передает их заместителю директора по Увр.

3.4.4. Ддминистратор обеспечивает своевременное р€вмещение

документов и материztлов в соответствующих разделах дсу рсо (за

искJIючением р€вделов, заполняемьIх согласно пунктам 3.I, З.2 настоящего

Регламента).



* 3,5,1,Обучающиеся, родитеJIи (законные представители) обучающЕхся
моч/т ознакомитъся с инфрмацией, представленной в Эж.

з,5,2, Обучающиеся, родители (законные представители) обучающихся
вправе пол)лать информацию об успеваемости и посещаемости своего
ребенка по запросу в адрес кJIассного руководителя.


